
DEINE BENEFITS.
● Die Chance, ein wachsendes Unternehmen aktiv mitzugestalten
● Flache Hierarchien & sehr kurze Entscheidungswege
● Schönes und modernes Office  im Herzen des Gleisdreieckparks 

(Remote Arbeit im Rahmen der Aufgaben flexibel möglich)
● Die Möglichkeit Akzente zu setzen und Formate mitzugestalten, die den 

Re-start der Berliner Startup Community mitgestalten
● Ein dynamisches und hochmotiviertes Team, mit dem Du mitwächst 

DEINE AUFGABEN.
● Unterstützung der Geschäftsführung auf operativer 

Ebene
● Recherchen, Briefings, Präsentationen, 

Konzeptpapiere und Erstellen von  
Entscheidungsvorlagen

● Unterstützung bei der inhaltlichen Koordination, 
Konsolidierung von Zuarbeiten und Prüfung der 
Handlungsoptionen

● Identifikation relevanter Zukunftsthemen und 
Betreuung relevante Projekter der Geschäftsführung 
z.B. im Bereich Thought Leadership 

● Recherche, Kommunikation & Konzeption von 
Eventformaten (z.B. Konferenzen)

DEIN PROFIL.
● Begeisterung für die digitale Zukunft und 

Bereitschaft sich in neue Themen einzudenken
● Organisationstalent
● Abgeschlossenes Studium oder Berufsausbildung 
● Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung

(auch kaufmännisch)
● Sehr gute Kommunikations- und 

Koordinationsfähigkeiten 
● Verhandlungssicheres Englisch
● Flexibilität & sehr gute Teamfähigkeit
● Hohe Motivation & Lernbereitschaft 

GERMANTECH ist der unabhängige Innovationsumsetzer aus Berlin, der die digitale Transformation meistern 
möchte und Innovationen vorantreibt. 2015 gegründet, begleitet das Unternehmen den Mittelstand, Konzerne 
und öffentliche Institutionen als Partner für Innovationen und verbindet Startup-Spirit mit der Kraft der 
etablierten deutschen Wirtschaft. GERMANTECH schafft Veränderungen dort, wo sie nicht von selbst entstehen.

WIR HABEN DEINE NEUGIER GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung (inkl. Gehaltsvorstellung & nächstmöglichen Eintrittstermin)
per E-Mail an jobs@german.tech

Ansprechpartnerin für Bewerber:innen: Maria Gross

Dafür suchen wir Dich als:

Referent:in der Geschäftsführung (m/w/d)
Ab sofort (unbefristet), Teilzeit, Standort Berlin

UNLEASHING
TALENT
Entfessle Innovation mit uns!


